ch! Psychologische
Beratungsstelle W

fur Eltern, Kinder, Jugendliche & Familien

Die Psychologische Beratungsstelle fiir Eltern, Kinder, Jugendliche und Familien der
Evangelischen Jugendhilfe Osnabriick gGmbH

sucht ab dem 15.03.2010 eine

Verwaltungsangestellte
(38,5 Wochenstunden)

Zu Thren Aufgaben gehoren u.a. die

Entgegennahme von telefonischen Anmeldungen

BegriiBung der erscheinenden Klienten

statistische Erfassung der Beratungsstellenleistungen per EDV
Kassenfiihrung und Korrespondenz

Erstellung von Berichtsdiktaten
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Wir erwarten von lhnen
» ein hohes Mal} an sozialer Kompetenz
» fundierte EDV-Kenntnisse, insbesondere MS Office
» Berufserfahrung im psychosozialen Bereich
» Engagement und Flexibilitit

Wir bieten Thnen ein anspruchsvolles Tétigkeitsgebiet in unbefristeter Vollzeitstellung und
einem engagierten multiprofessionellen Beratungsteam.
Die Eingruppierung erfolgt entsprechend AVR-K E 6.

Bitte richten Sie Ihre vollstindige und aussagekriftige Bewerbung an:

Psychologische Beratungsstelle fiir Eltern, Kinder, Jugendliche und Familien
z.Hd. Herrn Langnickel

Lohstr. 11

49074 Osnabriick

oder per email:

uwe.langnickel@psychologische-beratungsstelle-os.de

1] Ev. Jugendhilfe
Osnabriick gGmbH
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